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３月の事務チェックポイント レ 

□ 3 月末で期限切れとなる文書類（身分証明書、三六協定、諸契約等）をチェックし、必要なものは

更新手続きをする。 

□ e-Tax のため取得した、市町村発行の電子証明書（公的個人認証サービスに基づく電子証明書）の

期限を確認し、必要な場合は更新する。 

□ 4 月に定期昇給、ベースアップを実施する会社では、資料の収集を行い、データ作成に入る。 

□ 企業の倒産件数は、依然として高水準で推移している。このような状況下、得意先の危険兆候チェ

ックは、年度末でもあり調査もあわせて、総合的に検討する事が必要。 

□ 入社式や新入社員教育の準備にミスがないかの最終チェック。 

□ 社員の移動、入・退社に伴う諸手続きにモレがないか点検する。 

□ 4 からの労働保険の年度更新事務に備えて、賃金の集計等を事前に始める。 

■ 読みやすいセンテンスの文を書くコツとして、次のようなことわざふうのセオリーがマスコミ界にはある。 

「１行にテン（、）一つ、テン三つでマル（。）を打て」。 

■ 週刊誌や新聞の 1 行の字詰めは 15 字になっているものが多い。この方法で文章を書くと、読みやすさの研究

をしている学者のデータ、『1センテンス４５次から 50字ぐらいの文章が一番読みやすい』にピッタリである。

ちなみに日刊新聞や週刊誌は期せずしてこれと合致している。 

                 

３月の税務  レ 

提出期限 チェック欄 内  容 

３月 1２日  ２月分源泉所得税・住民税の特別徴収税額の納付 

 所得税確定損失申告書の提出 

 前々年分所得税の更正の請求 

 個人の青色申告の承認申請 

 前年分所得税の確定申告 

 贈与税の申告 

 前年分の総収入金額報告書の提出 

 確定申告税額の延納の届出 

3 月 15 日 

 個人の道府県民税・市町村民税・事業税及び事業所税の申告 

 
１月決算法人の確定申告＜法人税・消費税・地方消費税・法人事業税・（法人

事業所税）・法人住民税＞ 

 個人事業所の前年分の消費税・地方消費税の確定申告 

 
１月、４月、７月、１０月決算法人及び個人事業者（前年 12 月分）の３ヶ

月ごとの期間短縮に係る確定申告＜消費税・地方消費税＞ 

 
７月決算法人の中間申告＜法人税・消費税・地方消費税・法人事業税・法人

住民税＞（半期分） 

 
法人・個人事業者（前年 12 月分及び当年 1 月分）の１ヶ月ごとの期間短縮

に係る確定申告＜消費税・地方消費税＞ 

 
消費税の年税額が 400 万円超の４月、７月、１０月決算法人の３月ごとの中

間申告＜消費税・地方消費税＞ 

４月２日 

 
消費税の年税額が 4,800 万円超の１２月、1 月決算法人を除く法人の 1 月ご

との中間申告（１１月決算法人は 2 ヶ月分）＜消費税・地方消費税＞ 

●事前にチェックをし、提出漏れを防ぎましょう！  （社）長井法人会 TEL８８－３９６０  FAX８８－３８２３                            

長井法人会    
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